
 

 به نام خدا

 خدمات نظافت

 معاونت پشتیبانی معاونت: 

 محمد مهدي کیهانیانمسئول مافوق: 

 خدماتواحد: 

 خدمات نظافت شرح وظایف: 

 خدمات.  ر یلباس کار مرتب و اتو زده متحدالشکل با سا دنیپوش .۱

 انجام کار.  نیدر ح  يحفاظت فرد لیاز وسا استفاده .۲

 بخش.  زات ی لوازم و تجه ه یکل یزگیپاک ن یدر حفظ نظم و نظافت بخش و همچن تلاش .۳

 مربوطه ياتاقها و راهروها   هیکل  نظافت .۴

 ی ت دن یجارو کردن و کش   ،ي ریشامل گردگ یطیمح  نظافت .۵

 محل کار  يهاشه یسقف اتاق، تابلوها و ش شن،یکمدها، پارت زها،یکردن م زیتم .۶

 ی بهداشت س یکردن سرو یبا مواد پاك کننده و ضدعفون شستشو .۷

ها، تولت ها و و کنترل ظروف   ییدستشو هیکل ییها به طور روزانه و نظافت، شستشو و گندزدا ییروشو يشستشو .۸

 . یمنیو ا یاصول بهداشت  تیصابون با رعا عیما

 ساختمان   يپله هاراهروها و راه   نظافت .۹

         تیری مد دییمصرف به خارج از مجموعه با تا   رقابلیو غ  یختنیها و مواد دور رزباله  انتقال .۱۰

 پرسنل ازیموردن يو ابزارها هیاثاث ییجابجا .۱۱

 شود.   ختهیدور ر نکهیا ایبه انبار انتقال داده شود   دیکه با يموارد انتقال .۱۲


